                                                                                         Утверждено на заседании профкома

                                                                                Протокол  №____от _______________

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

ПРОФСОЮЗНОГО КОМИТЕТА

первичной профсоюзной организации      _______________________________________ 
на 2012 год

	№№
	Наименование дел


	Срок хранения
	Примечания

	01
	Положение о первичной профсоюзной организации
	постоянно
	

	02.
	Протокол отчетно-выборного собрания и документы к нему
	Срок полномочий
	Дело заводится в год проведения собрания

	03
	Протоколы профсоюзных собраний
	 Срок полномочий
	

	04
	Протоколы заседаний профкома
	 Срок полномочий
	

	05
	Письма и заявления членов профсоюза
	 Срок полномочий
	

	06
	Статотчет о профсоюзном членстве
	Постоянно
	

	07
	Социальный паспорт организации
	
	

	08
	Учетные карточки членов профсоюза или список членов профсоюза
	постоянно
	Невостребованные карточки - один год

	09.
	 Коллективный договор и приложения к нему
	постоянно
	

	10.
	Акты ревизий финансовой деятельности профкома.
	 Срок полномочий
	

	11.
	Сметы расходования финансовых средств
	 Срок полномочий
	

	12.
	Накопительные материалы по трудовым и социальным вопросам.
	По мере необходимости
	

	13.
	Методические материалы по профсоюзной работе
	Постоянно
	

	14
	Журнал регистрации входящей корреспонденции
	 Срок полномочий
	

	15.
	Журнал регистрации исходящей корреспонденции
	 Срок полномочий
	

	16
	Документы вышестоящих органов

/постановления, письма, рекомендации/
	До минования надобности
	Содержащие указания  о деятельности комитета профсоюза – постоянно


Номенклатуру составил(а)
председатель первичной профсоюзной организации                        __________________
